O w0 PORTARIA N° 87 DE 25 DE JULHO DE 2025

fazer realizar”

DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO DOS
PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS PARA
AGENDAMENTO E CONTROLE DO USO DO PLENARIO
DA CAMARA MUNICIPAL DE SARZEDO.

O Presidente da Camara Municipal em exercicio, no uso legal de suas atribuicdes,

notadamente o que dispde os artigos: 85, VI e 86 do Regimento Interno, e.

|.  CONSIDERANDO os principios da administragao publica, em especial os da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia;

. CONSIDERANDO a Resolugéo n® 02/2005 que regulamenta o empréstimo do Plenario
da Camara Municipal de Sarzedo, e a necessidade de estabelecer procedimentos

internos para a gestao de sua utilizagao.

RESOLVE:

Art. 1° Ficam designadas as servidoras abaixo relacionadas para, em carater
complementar e sob a supervisédo da Presidéncia, atuarem na organizacdo e controle dos

agendamentos do Plenario da Camara Municipal de Sarzedo:

I.  Maria Luiza Diniz Leal — Matricula 424;
II. Giselle de Paula Moreira- Matricula 343;
lll.  Hemerson Augusto Vitorio Rufino Araujo- Matricula 381;

IV. Jéssica Natsumi Rodrigues Takenaka - Matricula 409.

Paragrafo tnico. A ordem de responsabilidade e prioridade na execucdo das

tarefas sera conforme a listagem apresentada nos incisos |, Il e lll do caput deste artigo.

Art. 2° As servidoras designadas no Art. 1° terdo as seguintes atribuicdes
referentes ao Plenario:
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Dever de cumprir e

“I"***Consultar e manter atualizado o registro de horarios disponiveis para o uso do Plenario:

Il. Prestar informagdes as entidades interessadas sobre a disponibilidade de datas e
horarios;

lll.  Orientar as entidades sobre a necessidade de formalizar o requerimento por escrito e
protocola-lo na Secretaria desta Casa Legislativa, conforme estabelecido na Resolugao

n°® 02/2005;
IV. Recepcionar, conferir e encaminhar os requerimentos de empréstimo do plenario a

Presidéncia da Camara para analise e decisao, conforme previsto no Art. 2° da

Resolugao n° 02/2005;

V. Apés a autorizagdo expressa e discricionaria do Presidente, auxiliar na comunicagéao
da decisdo a entidade requerente;

VI.  Colher a assinatura do termo prévio de responsabilizagdo pelo bom uso do bem publico
junto ao responsavel pela entidade requerente, em caso de deferimento do pedido,
conforme o Art. 3° da Resolugéo n°® 02/2005;

VIl.  Manter o arquivo dos termos de responsabilizagdo devidamente organizados.

Art. 3° O agendamento efetivo do Plenario somente sera considerado apés a
autorizagao expressa do Presidente da Camara e a assinatura do termo de responsabilizagao

pela entidade requerente, conforme anexo Unico desta Portaria.
Art. 4°. Esta Portaria entre em vigor na data de sua publicagao.

Art. 5°. Revogam-se as disposi¢ées em contrario.

Sarzedo, 25 de julho de 2025.

Cumpra-se, Registre-se e Publique-se.

PAULéngOVANI BA SA PEREIRA

Presidente da Camara Municipal de Sarzedo/MG - 2025/2026
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Dever de cumprir e
fazer realizar”

TERMO DE AUTORIZACAO DE EMPRESTIMO DO PLENARIO

Aos dias do més de de 20 , @ Camara Municipal de

Sarzedo, por meio de seu representante legal, o Presidente Paulo Geovani Barbosa Pereira,
autoriza o] empréstimo do espacgo do Plenario para

entidade/6rgao/setor/departamento/empresa:

sob a responsabilidade do (a) senhor (a) :

Cargo/Fungao: =GHE:

Enderego:Rua: N°

Bairro: Cidade: UF:

Declaro, para os devidos fins, que me responsabilizo pelo zelo, conservagao e uso adequado

de todos os moéveis, equipamentos e utensilios localizados na parte interna do Plenario, o qual

sera utilizado para a realizagao do seguinte evento:

Horario do evento: das as horas.

Comprometo-me a:

Deixar o ambiente devidamente organizado ao final da utilizagao, conforme as condicées em
que foi recebido.

N&o manusear equipamentos como a aparelhagem de som, data show ou computador sem a
presenca e autorizagao de servidor da Camara.

Declaro estar ciente e de acordo com todas as condi¢bes deste Termo de Responsabilidade,
assumindo total responsabilidade pelo uso do espago publico ora emprestado.

Sarzedo, de de 20 .

Assinatura do Solicitante

Assinatura do Responsavel pelo Agendamento
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