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PROJETO DE RESOLUCAQ 01/2006

Regulamenta o desconto em folha para os
servidores e Vereadores da Camara Municipal de
Sarzedo.

O Presidente da Camara Municipal de Sarzedo, no uso de suas atribuigbes legais
e em cumprimento ao determinado pelo artigo 31 da Constituigéo Federal c/c o artigo 28,

IV da Lei Organica Municipal e c/c artigo 85 do Regimento Interno desta Casa Legislativa,

promulga:
Art. 1°. A consignacdo em folha de pagamento do servidor publico ativo, da Camara \m«m\&\,}
Municipal de Sarzedo pode ser compulséria ou facultativa.

§ 1° - Consignacgdo compulsoria &€ o desconto incidente sobre a remuneragéo ou subsidio,
efetuado por forca de lei ou decis&o judicial.

§ 2° - Consignacéo facultativa & o desconto incidente sobre a remunerag@o, provento ou

pens&o, efetuado com autorizagéo formal do consignado, para custear:

| — mensalidade de plano de beneficios instituido em favor do servidor e seus
beneficiarios e pensionista, prestado por entidade de previdéncia complementar;
Il — amortizag&o de financiamento de ‘empréstimo pessoal;

Il = mensalidade a favor de entidade sindical.

Art. 2°. Para efeito do disposto nesta Resolug&o, considera-se consignatario o destinatario
dos créditos resultantes das consignagdes compulséria ou facultativa e consignado o

servidor ou vereador.
Art. 3°. Serdo admitidos como consignatarios para efeito de consignacgao facultativa:

| - entidade de previdéncia publica ou privada;

Il - instituicdo bancaria ou financeira credenciada pelo Banco Central do Brasil;
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Il - entidade de classe, associagéo ou clube representativos de servidores, legalmente

constituidos;
IV - entidade de previdéncia complementar, observados os critérios estabelecidos na lei;

Art. 4°. Para consignagdo em folha sera necessaria a prévia a assinatura do instrumento
de ajuste cabivel entre 0 consignatario e a Camara, em duas vias originais, anexado dos

seguintes documentos:

| - atos constitutivos, extrato do registro em cartorio e alteragdes posteriores, autenticados
no respectivo Cartorio de Registro ou na Junta Comercial;

Il - modelo do contrato a ser firmado entre o consignado e o consignatario e que originara
o débito a cujo pagamento se destina a consignacao;

Il — celebracdo de convénio entre a Camara e o consignatario;

IV - autorizacdo de funcionamento expedida pelo Banco Central do Brasil, quando se
tratar de instituicdo bancaria ou financeira,;

V - Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ;

Paragrafo Unico - As instituigbes bancarias ficam dispensadas da apresentagdo do

documento descrito no inciso .

Art. 5°. A consignacéo facultativa sera descontada em folha de pagamento, mediante
autorizacéo prévia e expressa do servidor ou vereador, em favor de consignatario, por
meio de formulario proprio e individual, na forma do Anexo |, com firma reconhecida em
cartério ou validagdo dos dados pessoais pelo setor administrativo da Céamara de

Sarzedo.

Art. 6°. A soma das consignacGes facultativas ndo podera exceder a 30% (trinta por cento)
da remuneracdo mensal fixa do servidor ou vereador, deduzidas as vantagens variaveis e
os descontos compulsérios e as consignagoes obrigatérias, excetuando-se 0S descontos

de faltas.
Art. 7°. A consignacio facultativa pode ser cancelada:
| - por forga de lei;

Il - por ordem judicial;
Il - por vicio insanével no processo de consignacao;,
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IV - por interesse do consignatario, expresso por meio de solicitagéo formal,

VI - a pedido formal do consignado;
VIl - pela Administragdo Publica, a qualquer tempo, quando comprovado que O

consignatario ndo atende as exigéncias legais.

Art. 8°. O consignatario ficara ciente que a Camara Municipal de Sarzedo de nenhuma

forma se responsabilizaréd subsididria ou solidariamente pela divida contraida pelo

servidor ou vereador.

Art. 9°. Em caso de extingdo do vinculo funcional do servidor, perda ou rentncia do
mandato do vereador, a Camara de Sarzedo ndo poderd descontar mais do que 30%
(trinta por cento) das eventuais verbas a serem pagas ao consignado ao fim de seu

vinculo, a titulo de pagamento do débito.

Art. 10. O prazo de consignac&o ndo podera ser superior a mandato do vereador ou a

data de extingdo do contrato no caso de contratado temporario.

Art. 11. Esta resolucéo entra em vigor na data de sua promulgagao.

Sarzedo 24 de Abril de 2006.

My oS My,

Luiz Gonzaga Barbosa de Aguiar Edmilson Miguel Julio
Presidente Vice-Presidente
Ao vhals- N
fisele Keile de Oliveira Pacito Afonso de Sk %W Anselmo

Secretaria Tesoureird”
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ANEXO |
=
- Autorizacdo para Desconto em folha de
CAMARA MUNICIPAL DE SARZEDO
pagamento
DADOS SERVIDOR/ VEREADOR
—
Nome L
CPE
Endereco N° Compl.
Bairro CEP Municipio UF
Telefone
Cargo
AUTORIZACAO DE DESCONTO — EMPRESTIMO
‘ Més/Ano | Més/Ano
Valor total N° Valor
Valor total solicitado : Desconto Desconto
final parcelas | parcela . .
inicial final

Pelo presente autorizo a Camara Munici

minha folha de pagamento a favor do consignatario.

pal de Sarzedo a efetuar o desconto acima em

Local Data Assinatura Servidor/\VVereador
/ /

CONSIGNATARIO

Razao Social Telefone

Endereco N° Compl.

Bairro CEP Municipio UF

Responsavel: Nome, CPF, Assinatura

/

Validacdo da Camara Municipal
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CONVENIO QUE ENTRE SI FAZEM A CAIXA
ECONOMICA FEDERAL E O/A VISANDO A
CONCESSAO DE EMPRESTIMOS AOS SEUS
SERVIDORES COM PAGAMENTO MEDIANTE
CONSIGNAGAO EM FOLHA DE PAGAMENTO.

A CAIXA ECONOMICA FEDERAL ~- CEF, institui¢do financeira sob a forma de empresa publica, criada nos termos do
Decreto-Lei n° 759, de 12 de agosto de 1969, vinculada ao Ministério da Fazenda, regendo-se pelo Estatuto vigente na
data da presente contratagdo, com sede no Setor Bancario Sul, Quadra 4, lotes 3/4, em Brasilia-DF, CNPJ/MF n°

00.360.305/0001-04, representada por seu Procurador (nome, qualificagéo, RG e CPF) na forma mencionada no
final deste instrumento, doravante designada CAIXA e do outro lado o/a com Sede/Filial na cidade de , sito
a n° , inscrita no CNPJ sob o n° neste ato representado(a) por , CPF e RG

doravante designada CONVENENTE, celebram o presente Convénio mediante as clausulas e condi¢des a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO - Constitui objeto do presente convénio a concessdo de empréstimo, com averbagao

das prestacoes decorrentes em folha de pagamento, aos servidores da CONVENENTE, desde que:

a) tenham mais de 3(trés) meses de efetivo exercicio;

b) sejam aposentados em carater permanente ou reformados, desde que seus proventos sejam pagos pelo ex-
empregador;

c) sejam pensionistas em decorréncia de morte do servidor e que seus proventos sejam pagos pelo ex-empregador;

d) estejam exercendo mandato legislativo, executivo, vinculo funcional ou contrato empregaticio com duragao superior
ao prazo do empréstimo;

e) estejam em gozo de licenga para tratamento de saude e recebam rendimentos integrais e pagos pelo empregador;

f) sejam aprovados pelo sistema de avaliag&o de risco de crédito da CAIXA.

Paragrafo Unico - S3o impedidos de contrair a operagédo, os servidores que:

a) trabalhem sob regime de tarefas.

b) pertengam a CONVENENTE que néo esteja em dia com o repasse dos valores averbados;

c) possuam débitos em atraso em qualquer area da CAIXA, exceto quando o liquido do empréstimo destinar-se a
quitagdo desse débito;

d) estejam respondendo a processo administrativo ou sindicancia;

e) estejam licenciados, afastados, cedidos ou em disponibilidade, cujos proventos ndo sejam pagos pela
CONVENENTE ou exonerados.

CLAUSULA SEGUNDA - OBRIGAGOES DA CONVENENTE

| - Indicar por meio de Carta de Apresentagdo/Termo de Responsabilidade assinado pelos representantes legais da

CONVENENTE, um ou mais representantes que assuma(m) a responsabilidade de:

a) fornecer a Agéncia da CAIXA, relagdo dos servidores proponentes ao crédito, com a indicagdo dos valores maximos
disponiveis a serem averbados da margem consignavel de cada proponente;

b) efetuar o correto enquadramento dos servidores, conforme condigdes deste Convénio;

c) recepcionar e remeter os arquivos e documentos necessarios a operacionalizagéo deste Convénio, mediante recibo;

d) averbar em folha de pagamento o valor das presta¢oes dos empréstimos concedidos, em favor da CAIXA;

e) repassar a CAIXA, até o 5° (quinto) dia til contado da data do crédito do salario dos servidores, o total dos valores
averbados e quando ultrapassar este prazo, repassar com os encargos devidos;

f) informar as datas de fechamento da folha de pagamento e do crédito de salério dos servidores;

g) recepcionar e devolver a CAIXA o extrato e o arquivo relativos aos contratos a serem consignados em folha de
pagamento, os efetivamente averbados, bem como os excluidos no prazo maximo de 3 (irés) dias Uteis anteriores
ao vencimento das prestagoes;

h) comunicar a CAIXA a justificativa para as eventuais impossibilidades de averbagao das prestagoes;

i) comunicar & CAIXA, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis contados da data do conhecimento do fato, a ocorréncia
da redugdo na remunerag&o;

i) solicitar a exclusdo no extrato ou arquivo de averbagéo de servidores/devedores desligados por qualquer motivo que
estejam sendo excluidos da folha de pagamentos da CONVENENTE;

k) solicitar & CAIXA, para liquidagdo antecipada, posi¢éo de divida de servidor/devedor que esteja em fase de
interrupgao, suspensio ou exclusdo da folha de pagamento;

I) notificar o servidor/devedor para comparecer junto a agéncia da CAIXA, a fim de negociar o pagamento da divida,
na ocorréncia de desligamento ou outro motivo que acarrete a sua excluséo da folha de pagamento, bem como
quando da redugéo de salario;

m) acatar os parametros e normas operacionais da CAIXA vigentes e sua programagao financeira;

n) prestar a agéncia da CAIXA as informagdes necessarias para a contratagdo da operagdo, inclusive o total ja
consignado em operagdes preexistentes e as demais informagoes necessarias para o cdlculo da margem
consignavel disponivel;

~
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o) indeferir pedido efetuado por servidor/devedor sem a aquiescéncia da CAIXA, de cancelamento das averbagdes das
prestagoes do empréstimo, até o integral pagamento do débito.

Il - Responsabilizar-se pela ampla divulgagao a seus servidores sobre a formalizagdo, objeto e condicbes deste
Convénio, orientando-os quanto aos procedimentos necessarios para a obtencdo do empréstimo, bem como por
esclarecimentos adicionais que vierem a ser por eles solicitados.

CLAUSULA TERCEIRA - OBRIGACOES DA CAIXA
| - Conceder empréstimo, observadas suas normas operacionais vigentes e sua programagcdo financeira, aos servidores

da CONVENENTE, respeitadas as condigtes estabelecidas neste Convénio;
Il - Fornecer 8 CONVENENTE, no prazo minimo de 2 (dois) dias que antecedem ao fechamento da folha de pagamento,
arquivo e/ou extrato, contendo a identificacdo de cada contrato, nome do servidor/devedor e valor da prestagdo a ser

averbada em folha de pagamento;
lll-Providenciar as exclusbes no extrato ou arquivo de averbagao, de servidores/devedores, de acordo com as

informagdes e solicitagdes da CONVENENTE, nas situacdes previstas neste Convénio;

IV-Fornecer a posicéo de divida atualizada para liquidagao/amortizag@o antecipada dos empréstimos, quando solicitado
pela CONVENENTE, por ocasido da rescisdo de contrato de trabalho do servidor/devedor.

V -Manter sob sua guarda, até a liquidagdo do empreéstimo, na condigdo de fiel depositaria, o respectivo documento de
outorga ao empregador, por parte do empregado devedor, de autorizagdo, em carater irrevogavel, para a
consignagdo das prestagdes contratadas em folha de pagamento, podendo a referida outorga fazer parte de
clausula especifica do contrato de emprestimo.

CLAUSULA QUARTA - DATA DO PAGAMENTO DOS RENDIMENTOS - O crédito de salario dos servidores da
CONVENENTE é dia de cada més e o fechamento da folha de pagamento & o dia de cada més.

CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO - O presente Convénio é celebrado por prazo indeterminado, sendo que quaisquer
das partes podero rescindi-lo conforme previsto na Clausula Setima.

CLAUSULA SEXTA - SUSPENSAO TEMPORARIA DO CONVENIO - A CAIXA suspendera a concessao de novos

empréstimos aos servidores da CONVENENTE, quando:
a) ocorrer o descumprimento por parte da CONVENENTE de qualquer clausula ou condi¢cdo estipulada neste

Convénio;
b) a CONVENENTE nao repassar a CAIXA os valores averbados no prazo de até 5(cinco) dias Uteis apés o

vencimento do extrato.
c) os valores repassados pela CONVENENTE num prazo de 12 (doze) meses forem inferiores a 90% (noventa por

cento) do total a ser repassado no mesmo periodo;
d) houver mudangas na politica governamental ou operacional da CAIXA, que recomendem a suspensdo das

contratagdes.

Paragrafo Primeiro - A suspensdo do Convénio nao desobriga a CONVENENTE de continuar realizando as
averbacdes das prestagdes e os repasses devidos até a liquidacao de todos os contratos celebrados.

Paragrafo Segundo - O restabelecimento do Convénio ficara a critério da CAIXA, ap6s a regularizagdo das pendéncias
que motivaram a suspensao.

CLAUSULA SETIMA - RESCISAO DO CONVENIO - A qualquer tempo, ¢ facultado &s partes denunciar o presente
Convénio, mediante manifestagdo formal de quem a desejar, continuando, porém, em pleno vigor as obrigagdes
assumidas pela CONVENENTE, até a efetiva liquidagéo dos empréstimos concedidos.

Paragrafo Primeiro - A partir da data de formalizaga@o da denuncia, por qualquer das partes, ficam suspensas novas
contratagdes de crédito, com excegédo do previsto no Paragrafo Segundo desta Clausula.

Paragrafo Segundo - As propostas em andamento terao continuidade de andlise e poderéo resultar em contratagéo do
crédito em caso de aprovagao pela CAIXA, obrigando-se a CONVENENTE a promover a averbacdo das prestacoes em
folha de pagamento até a efetiva liquidagdo dos empréstimos concedidos.

Paragrafo Terceiro - A ocorréncia de 3 (trés) suspensdes ou qualquer descumprimento de clausula causadas pela
CONVENENTE implicara na rescisdo do Convénio.
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CLAUSULA OITAVA - Os am.moosﬁom autorizados pelo servidor/devedor na forma deste Convénio terdo preferéncia
sobre outros descontos da mesma natureza que venham a ser autorizados posteriormente.

CLAUSULA NONA - No caso de repasse em atraso, incidira comissdo de permanéncia cuja taxa mensal sera obtida
pela composicdo da taxa de CDI - Certificado de Depoésito Interbancario, divulgada pelo BACEN no dia 15 (quinze) de
cada més, a ser aplicada durante o més subseqtiente, acrescida da taxa de rentabilidade de até 10% (dez por cento) ao

més.

CLAUSULA DECIMA - Para dirimir quaisquer questdes que direta ou indiretamente decorram do presente Convénio, 0
foro competente é o da Segao Judiciaria da Justica Federal, nesta Unidade da Federag&o.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - A CONVENENTE declara, para todos os fins de direito que teve prévio
conhecimento das clausulas contratuais, por periodo e modo suficientes para o pleno conhecimento das estipulagoes
previstas, as quais reputa claras e desprovidas de ambigUidade, dubiedade ou contradic&o, estando ciente dos direitos
e das obrigagbes previstas neste Convénio, e, por estarem assim justas e convencionadas, assinam este Convénio,
ficando cada parte com uma via de igual teor.

, de de
Local/Data
Assinatura, sob carimbo, do empregado Assinatura do representante - CONVENENTE
CAIXA ECONOMICA FEDERAL Nome:

CPF:

Testemunhas
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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1 - TERMOS UTILIZADOS

Consignagdo CAIXA - empréstimo a empregados e servidores de empresas publicas e privadas, mediante
formalizacdo de convénio/termo de adesdo entre a CAIXA e a empresa, entidade ou 6rgéo empregador, com averbacgéo
das prestacées do empréstimo em folha de pagamento do beneficiario do crédito.

Convenente - empresa, entidade ou érgao que celebrou convénio com a CAIXA para a concessao de empréstimo a
seus empregados/servidores, sob consignacdo em FP.

Agéncia Centralizadora - agéncia da CAIXA onde foi formalizado o convénio/termo de adeséo e detentora da conta de
depositos da Convenente.

Agéncia Concessora - agéncia da CAIXA que concede o empréstimo.
Beneficiario do crédito - empregado, servidor ou funcionario que contrair empréstimo.

Averbar ou averbacdo - registrar e descontar na folha de pagamento dos empregados os valores referentes as
prestacoes dos empréstimos concedidos 20s empregados/servidores da Convenente.

Arquivo Remessa - arquivo em meio magnético que contém as informagdes necessarias para que a Convenente
efetue a averbacéo das prestagdes em folha de pagamento dos empregados

Arquivo Retorno - arquivo em meio magnético que contém as informagdes necessarias, fornecidas pela Convenente,
para que a CAIXA possa efetuar a liquidag&o das prestacoes dos contratos averbados em folha de pagamento, bem
como as informacdes de empregados/servidores excluidos e o motivo da n&o averbagéo das prestagdes.

Extrato da Convenente - formulério utilizado para informar os totais dos valores contratados, averbados ou n&o nas
folhas de pagamento dos empregados da Convenente.

Comunicado de Ocorréncias - documento que deve ser preenchido pela Convenente para informar as prestacoes nao
averbadas, quer seja por exclusao temporaria ou permanente, com a indicacao dos respectivos motivos.

2 - INFORMAGOES GERAIS
2.1 - Quem pode contratar?

O empregado, servidor ou funcionério:

_ com mais de 6 meses de efetivo exercicio;

- aposentado em carater permanente, desde que seus rendimentos sejam pagos pelo ex-empregador ou Fundo de
Pens&o e que este mantenha convénio/termo de adesdo com a CAIXA;

- pensionista em decorréncia de morte de empregado, desde que previsto em convénio e receba seus proventos

através da Convenente;

que possuam contrato de trabalho com durac&o superior ao prazo previsto para a liquidag&o do emprestimo, depois de

cumpridos os 6 meses de efetivo exercicio;

- com mandato legislativo ou executivo com prazo superior ao do empréstimo;

- em licenca para tratamento de salde, e que estejam recebendo rendimentos integrais e pagos pelo empregador.

2.2 - Quem nao pode contratar?

Os empregados/servidores que se enquadram em pelo menos uma das condicdes abaixo descritas:

- trabalhem sob regime de tarefas ou de comissdes ou contrato temporario;

- pertengam a entidade ou empresa que no esteja em dia com o repasse dos valores averbados;

- possuam débitos em atraso em qualquer area da CAIXA, exceto quando o liquido do empréstimo destinar-se
exclusivamente a quitagé&o ou amortizac&o desse débito;

estejam respondendo a processo administrativo ou sindicancia;

estejam licenciados, cedidos, afastados, em disponibilidade, aviso prévio, reforma, exoneracéo ou demissao;

estejam em licenca para tratamento de satude superior a 15 dias, com rendimentos reduzidos e pagos diretamente
pelo INSS;

- n&o tenham sido aprovados pela avaliagéo de risco do crédito da CAIXA.

1
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3 - PROCEDIMENTOS DA CONVENENTE

3.1 - Nomeac&o do mmvﬂmwm:ﬁm:ﬁm\\yéamaoﬂ

A Convenente deve indicar um ou mais representantes, por meio de Carta de Apresentac&o/Termo de
Responsabilidade, modelo proprio, que assumira atribuicdes e responsabilidades para o correto cumprimento dos

termos do convénio.

Para concessdes em regides diferentes daquela da Agéncia Centralizadora é obrigatéria a indicacao de representantes
regionais, pelos representantes legais da convenente, com as mesmas responsabilidades do representante ja indicado

na agéncia centralizadora.

E necesséario o comparecimento do(s) Representante(s) na Agéncia Centralizadora, munido(s) de carteira de identidade,
CPF e comprovante de residéncia para a devida identificacdo e coleta dos padrbes de assinatura.

Quando a Convenente indicar representante em local diferente da Agéncia Centralizadora, 0 empregado indicado
devera comparecer a Agéncia onde serdo realizadas as concessoes.

4 - PROCEDIMENTOS DO REPRESENTANTE

O Representante, apos anélise prévia do enquadramento do empregado, encaminha a Agéncia Centralizadora ou
Concessora, conforme o caso, oficio indicando os empregados/servidores que desejam tomar o empréstimo, bem como
o valor pretendido e o valor maximo passivel de averbagéo da margem consignavel, juntamente com a ficha cadastral,
comprovante de pagamento (contracheque, recibo de pagamento, etc.), Carteira de Identidade, CPF e Carteira de
Trabalho do proponente.

E permitida a concesséo de empréstimo a empregado residente em municipio diferente daquele em que foi celebrado o
convénio, desde que o fechamento da folha de pagamento seja centralizado.

Apés aprovacdo do cadastro, o Representante comunica ao proponente a possibilidade da contratacéo para as
providéncias, visando & formalizacéo do contrato.

4.1 - Averbac&o

A CAIXA envia diretamente a Convenente o extrato com 0s valores a serem averbados, no prazo de até 2 dias
anteriores ao fechamento da folha de pagamento.

O Representante providencia a averbac&o dos valores em folha de pagamento e registra no formulario de Comunicac&o
de Ocorréncias as prestagdes que porventura tenham sido excluidas, com o respectivo motivo.

Eventuais divergéncias entre os valores informados no extrato da Convenente, decorrentes de exclusbes de registros,
s30 anotadas no proprio extrato, em campo apropriado, possibilitando o fechamento contabil por parte da Agéncia da
CAIXA.

Apbs a averbacao, o Representante entrega a Agéncia Centralizadora da CAIXA, no prazo maximo de 3 dias Uteis antes
do vencimento das prestacdes, o arquivo Remessa/Retorno, o extrato e o Comunicado de Ocorréncias, se for o caso.

4.2 - Recolhimento dos valores averbados

E efetuado por meio de pagamento do(s) extrato(s) efou débito em conta da empresa Convenente, na data de
vencimento das prestacées.

Na hipétese de n&o pagamento na data de vencimento dos extratos, é devido pela empresa Convenente, o pagamento
dos encargos previstos contratuaimente.

Ocorrendo atraso superior a 5 dias Uteis contado do vencimento do extrato, fica suspensa, automaticamente, a
contratacdo de novos empréstimos, até a regularizacéo do débito.

A ocorréncia de 3 (trés) suspensbes, consecutivas ou n3o, implica rescis&o do convénio, nao desobrigando, entretanto,

a responsabilidade da Convenente em continuar procedendo as averbacoes das prestacdes até a efetiva liguidacéo de
todos os contratos.
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4.3 - Comunicacéo de Ocorréncias

O Representante comunica a Agéncia Centralizadora ou concessora, por meio do modelo préprio, nos prazos
estipulados pela CAIXA, a exclusdo ou afastamento de empregado da empresa, sob pena de responsabilidades pelos
prejuizos decorrentes do nao cumprimento deste procedimento.

O documento deve ser preenchido pela Convenente para informar as prestacdes ndo averbadas, quer seja por excluséo

temporaria ou permanente, com a indicac&o dos respectivos motivos, sendo utilizada nas seguintes situagdes:

- como informativo de exclusdo de averbacéo, a ser entregue juntamente com o Extrato da Convenente para
pagamento, respeitando o prazo de até 3 dias uteis anteriores ao vencimento das prestacbes;

- como informativo de desligamento, utilizado para comunicar eventuais desligamentos de empregados em virtude de
falecimento, demissé&o, licenca para tratamento de satde superior a quinze dias, licenca sem vencimento, dentre
outros, devendo ser entregue a CAIXA no prazo de 3 dias uteis a partir da ocorréncia/conhecimento do fato.
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CAILXZA =27
DECLARACAO

Declaramos que a CAmara Municipal de Sarzedo, CNPJ 02.306.182/0001-59 estara
isenta de tarifas bancarias para movimentacdo de conta corrente junto a esta instituigéo
financeira, durante a vigéncia do Convénio de Consignagdo a ser firmado entre as partes.

<

Ibirité, 03 de Maio de 2006

CAIXA ECONOMICA FEDERAL — AGENCIA IBIRITE

Maria Alice OEWMW.MNA Carvalho Cerutti-< Gerente de Relacionamento

i
Luis O%% Gerente Geral de Agéncia
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Ficha Cadastro Pessoa Fisica - Comercial

Em se tratando de mais de um titular, preencher uma ficha para cada um.
Sendo necessario, solicite outra ficha para completar seus dados.

Dados da Conta na CAIXA
Céd. agéncia |[Nome da agéncia 7 Conta conjunta

1486 IBIRITE, MG 1-Sim 2-Né&o

Cod. op Ne° da conta ._u< '

Dados Pessoais
CPF do cliente

Nome do cliente (Completo — sem abreviagdes)

Data de nascimento Sexo Nacionalidade Naturalidade
EA - Masculino E 1 —Brasileira 3 - Estrangeira UF | Municipio

2 - Feminino 2 — Brasileira naturalizado

Nome do pai

Nome da mae

Numero da identidade Orgéo emissor UF Data de emissao
Estado civil
1 — Solteiro(a) 4 — Casado(a) Separagéo de Bens 7 - Viuvo(a)
2 — Casado(a) Comunh&o de Bens 5 — Divorciado(a) 8 — Uni&o Estavel
3 — Casado(a) Comunh&o Parcial de Bens 6 — Separado(a) Judicialmente
Grau de instrugao
0 - Nao Alfabetizado . 3 — Médio Incompleto 6 — Superior Completo 9 - Doutorado
1 — Ensino Fundamental Incompleto 4 — Médio Completo 7 — Especializagao
2 — Ensino Fundamental Completo 5 — Superior Incompleto 8 — Mestrado

Dados do Cénjuge/Companheiro(a)
CPF

Nome Data de nascimento

Preencher se Menor de 18 anos
] Menor emancipado. ] Menor assistido.

Enderecgo Residencial

CEP Rua/Avenida/Alameda/Travessa Numero Complemento

Bairro UF  |Municipio

DDD | Telefone celular proprio DDD | Telefone residencial préprio DDD Telefone para recados
e-mail

SIGAT/FichaCadastroPF_ 33005 v13 1




CAIXA

Sua residéncia é
1 - Alugada

3 - Outros
2 - Mora com parentes/pais

Renda Comprovada

Fonte pagadora

5 - Prépria quitada
4 - Cedida/funcional 6 - Financiada pela CAIXA

CNPJ ou CPF da fonte pagadora

Ficha Cadastro Pessoa Fisica - Comercial

7- Financiada por outras entidades

Nome da fonte pagadora

1 — Pessoa fisica

2 — Pessoa juridica
CEP Rua/Avenida/Alameda/Travessa Namero Complemento
Bairro UF Municipio
DDD Telefone comercial(Obrigatério) | DDD Fax
Renda - Céd. IR Descrigdo da ocupagéo Data inicio darenda  |Cargo/Fungao

‘ | 1

Para uso da CAIXA Para uso da CAIXA Tempo no emprego anterior |Ano desligamento
Renda bruta mensal - R$  |Renda liquida mensal - R$ Qtde. anos |Qtde. meses |Emprego anterior (4digitos)

Renda Nio Comprovada/Informal

Nome da atividade Local de trabalho

Data de inicio
!

Renda liquida mensal — R$

Informagdes Patrimoniais

Iméveis " Tipo
1—Casa 3 —Lote 5 — Apartamento 7 — Sala Comercial
[ Possui. [] N&o Possui. 2 —Terreno 4 — Chacara 6 — Loja 8 — Fazenda
Imovel 1 Imovel 2
v.:vo Valor de mercado — R$ A _._.io Valor de mercado — R$ i
Veiculos Tipo
1 - Carro 3 — Motocicleta 5 — Caminhao 7 — Aeronave
] Possui. []N&o Possui. 2 — Onibus 4 — Utilitario 6 — Embarcagdo
Veiculo 1 Veiculo 2
A Tipo |Valor de mercado — R$. 7 4 Tipo | Valor de mercado — R$ A
Cartdo de Crédito (Nio Informar Cartées CAIXA) [] Possui [J Nao Possui
Tipo
1 - Diners Club 3 - Unibanco Visa 5 - American Express 7 - Outros Visa
2 - Bradesco Visa 4 - Credicard 6 - Outros Mastercard 8 - Outros
Tipo Limite de crédito - R$ Tipo Limite de crédito - R$
Referéncia pessoal
Nome DDD Telefone

SIGAT/FichaCadastroPF_ 33005 v13




nh- %’ Ficha Cadastro Pessoa Fisica - Comercial

Autorizo nos termos da resolugdo BACEN n° 2.724, de 31.05.2000, a CAIXA a consultar as informagdes consolidadas,
relativas a minha pessoa, constantes do Sistema Central de Risco de Crédito BACEN. Autorizo, ainda, a CAIXA a
fornecer informacdes sobre as operagdes de crédito com ela realizadas, no sentido de compor o cadastro do ja citado
Sistema. Os presentes dados sdo verdadeiros e visam facilitar os processos de negociagdo e transagdes comerciais,
pela antecipagdo de informages a meu respeito. Autorizo o arquivamento dos meus dados pessoais e de idoneidade
na SERASA — Centralizagdo de Servigos dos Bancos S/A, que podera deles se utilizar, respeitadas as disposi¢oes

legais em vigor.

Local 96| ’ Assinatura do cliente

Assinatura do representante legal (se for o caso)
Para uso da CAIXA

Renda Ndo Comprovadallnformal
Os dados acerca da renda ndo comprovada/informal foram confirmados com as referéncias pessoais.

Dia Hora . Contato

Informagdes Complementares/Analise da Agéncia/Outros Dados Relativos a Renda Ndo Comprovada/informal

As informacdes acima estdo de acordo com os documentos apresentados.

I__1

Data Assinatura do empregado Assinatura do gerente
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CAIXA

Em se tratando de mais de um titular, preencher uma ficha para cada um.
Sendo necessario, solicite outra ficha para completar seus dados.

Ficha Cadastro Pessoa Fisica - Comercial

Dados da Conta na CAIXA

3 — Casado(a) Comunh&o Parcial de Bens 6 — Separado(a) Judicialmente
Grau de instrucdo

E 0 - Ndo Alfabetizado 3 — Médio Incompleto

4 — Médio Completo
5 — Superior Incompleto

1 — Ensino Fundamental Incompleto

2 — Ensino Fundamental Completo 8 — Mestrado

Dados do Cénjuge/Companheiro(a)
CPF

Nome

6 — Superior Completo
7 — Especializagéo

Cod. agéncia  |Nome da agéncia Conta conjunta Cod. op N° da conta ‘D< ;
1486 IBIRITE, MG _|T —Sim 2-Nao
Dados Pessoais
CPF do cliente
Nome do cliente (Completo — sem abreviagoes)
Data de nascimento Sexo Nacionalidade Naturalidade
1 - Masculino 1 — Brasileira 3 - Estrangeira UF Municipio
2 - Feminino 2 — Brasileira naturalizado
Nome do pai
Nome da méae
Numero da identidade Orgdo emissor UF Data de emissao
Estado civil
1 — Solteiro(a) 4 — Casado(a) Separagdo de Bens 7 — Vitvo(a)
2 — Casado(a) Comunhao de Bens 5 — Divorciado(a) 8 — Unido Estavel

9 - Doutorado

Data de nascimento

Preencher se Menor de 18 anos

[J Menor emancipado. ] Menor assistido.

Endereco Residencial

CEP Rua/Avenida/Alameda/Travessa Numero

Complemento

Bairro UF  |Municipio

DDD | Telefone celular préprio DDD | Telefone residencial proprio DDD

Telefone para recados

e-mail
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Sua residéncia é

1 - Alugada 3 - Outros 5 - Propria quitada 7- Financiada por outras entidades
2 - Mora com parentes/pais 4 - Cedida/funcional 6 - Financiada pela CAIXA
Renda Comprovada
Fonte pagadora CNPJ ou CPF da fonte pagadora Nome da fonte pagadora
1 — Pessoa fisica
2 — Pessoa juridica
CEP Rua/Avenida/Alameda/Travessa Numero Complemento
Bairro UF Municipio
DDD Telefone comercial(Obrigatério) | DDD Fax
Renda - Céd. IR Descrigdo da ocupagao Data inicio darenda  |Cargo/Fungao
/1
Para uso da CAIXA Para uso da CAIXA Tempo no emprego anterior |Ano desligamento
Renda bruta mensal - R$ |Renda liquida mensal - R$ Qtde. anos |Qtde. meses |Emprego anterior (4digitos)
Renda Nao Comprovada/lnformal
Nome da atividade Local de trabalho Data de inicio Renda liquida mensal — R$
/1

Informagoes Patrimoniais

Imoveis . Tipo
1-—Casa 3 - Lote 5 — Apartamento 7 — Sala Comercial
[ Possui. []Nao Possui. 2 —Terreno 4 — Chacara 6 — Loja 8 — Fazenda
Imoével 1 Imdvel 2
7._.60 Valor de mercado — R$ — 7._.60 Valor de mercado — R$ 7
Veiculos Tipo
1 - Carro 3 — Motocicleta 5 — Caminhao 7 — Aeronave
[] Possui. [] Ndo Possui. 2 — Onibus 4 — Utilitario 6 — Embarcagéo
Veiculo 1 Veiculo 2
; Tipo |Valor de mercado — R$’ A 7 Tipo | Valor de mercado — R$ v
Cartdo de Crédito (Ndo Informar Cartdes CAIXA) [ Possui [ Nao Possui
Tipo
1 - Diners Club 3 - Unibanco Visa 5 - American Express 7 - Outros Visa
2 - Bradesco Visa 4 - Credicard 6 - Outros Mastercard 8 - Outros
Tipo Limite de crédito - R$ Tipo Limite de crédito - R$

Referéncia pessoal

Nome DDD

Telefone
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Autorizo nos termos da resolugdo BACEN n° 2.724, de 31.05.2000, a CAIXA a consultar as informagdes consolidadas,
relativas a minha pessoa, constantes do Sistema Central de Risco de Crédito BACEN. Autorizo, ainda, a CAIXA a
fornecer informagoes sobre as operagdes de crédito com ela realizadas, no sentido de compor o cadastro do ja citado
Sistema. Os presentes dados sdo verdadeiros e visam facilitar os processos de negociagéo e transagoes comerciais,
pela antecipagdo de informagbes a meu respeito. Autorizo o arquivamento dos meus dados pessoais e de idoneidade
na SERASA — Centralizagdo de Servigos dos Bancos S/A, que podera deles se utilizar, respeitadas as disposigoes
legais em vigor.

Local mlmﬁml Assinatura do cliente

Assinatura do representante legal (se for o caso)
Para uso da CAIXA

Renda Nao Comprovada/informal
Os dados acerca da renda ndo comprovada/informal foram confirmados com as referéncias pessoais.

Dia Hora Contato

Informagdes Complementares/Analise da Agéncia/Outros Dados Relativos a Renda Nao Comprovada/lnformal

As informagdes acima estdo de acordo com os documentos apresentados.

Data Assinatura do empregado Assinatura do gerente
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1 - Identificagdo da Empresa

Firma ou razéo social CNPJ CNAE

Nome comercial/fantasia Agéncia N° conta corrente
Enderego da sede Bairro CEP

Cidade UF DDD/Telefone Fax Pessoa para contato

)

Ne° de filiais Cidade(s) de localizagdo
2 - Dados Gerais

Data de Data da Ultima Capital social R$ Capital aberto Controle acionario

constituicdo alteracdo contratual 1,00 .

[ 1-Sim [ 1- Nacional 2 - Estrangeiro
2 - Nao 3 -Privado 4 - Estatal

Empresa que sucede Faturamento Fiscal R$ 1,00 - referéncia Gltimo exercicio encerrado
Folha de pagamento Valor R$ 1,00 Més de referéncia Numero de empregados

Setor da empresa
_.|_ 1 - Comércio varejista 2 - Comércio atacadista 3 - Industria 4 - Servigos
Principais produtos/serv. Faturamento Principais produtos/serv. Faturamento (%)

//.‘

3 - Composigdo Acionaria (acionistas/sécios)
Neme CPF/CNPJ

% participagao ooﬁm,m.\,m,o,mmm .| Data ingresso sociedade
|
Cargo TN Autorizagao a contrair divida de acordo contrato social/estatuto
E; -Sim  2-Né&o Forma: [ | isoladamente [_] Em conjunto

Experiéncia profissional em meses como dirigente (na emprésa atual e anterior)

Nome |'CPF/CNPJ

% participacdo cotas/acdes Data ingresso sociedade v
\ \ .,,..../ ~.
Cargo Autorizag&o a contrair divida de acordo contrato sociallestatuto_
E 1-8Sim 2-Nao Forma: D isoladamente _H_ mamwj_.c:.ﬁo

Experiéncia profissional em meses como dirigente (na empresa atual e anterior)

33.045 v03 micro
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Nome CPF/CNPJ

% participacdo cotas/agbes Data ingresso sociedade
[
Cargo Autorizagdo a contrair divida de acordo contrato social/estatuto

E 1-8im 2-Nao Forma: D isoladamente D Em conjunto

Experiéncia profissional em meses como dirigente (na empresa atual e anterior)

Se o nimero de linhas for insuficiente, utilize a anexo complementar da Ficha Cadastro Pessoa Juridica.

4 - Administragéo (Diretores/Gerentes)
Relacione as pessoas que ndo tém participagdo societaria, mas que ocupam cargo de diregdo na empresa.

Nome CPF/CNPJ
Cargo Data de designagéo
[
Cargo Autorizago a contrair divida de acordo contrato social/estatuto
E 1-Sim 2-Nao Forma: _||||_ isoladamente _H_ Em conjunto
Experiéncia profissional em meses como dirigente (na empresa atual e anterior)
Nome , CPF/CNPJ
Cargo Data de designacao
[
Cargo Autorizacdo a contrair divida de acordo contrato social/estatuto
E 1-8im 2-Néao Forma: D isoladamente _H_ Em conjunto
Experiéncia profissional em meses como dirigente (na empresa atual e anterior)
Nome ; CPF/CNPJ
Cargo Data de designacéo
[
Cargo Autorizag3o a contrair divida de acordo contrato social/estatuto
_|_ 1-Sim 2-Nao Forma: _H_ isoladamente D Em conjunto
Experiéncia profissional em meses como dirigente (na empresa atual e anterior)

Se o numero de linhas for insuficiente, utilize a anexo complementar da Ficha Cadastro Pessoa Juridica.

5 - Participagdo em outras Empresas (empresalsécios)
_lll_ Sim  (Se afirmativo, preencher o "Quadro de participacdo e interligacdes societarias") MO 33.101

D N&o
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6 - Alienagao de bens da empresa
As alienagbes de bens da empresa em garantia de dividas contraidas necessitam de autorizacdo especial?

_|||I|_ Sim
[ INao

Tipo

Ficha Cadastro - Pessoa Juridica

7 - Compras

Existem fornecedores com participagdo de 10% ou mais nas compras?

[ ]Sim
[ ]Nao

Se afirmativo quantos?

Relacione abaixo os principais fornecedores

Principais fornecedores

DDD/telefone
( )

% sem compras

( )

8 - Vendas

Existem clientes com participagdo de 10% ou mais no faturamento?

[ ]sim
D Nao

Se afirmativo, ncm:ﬁ.om@

Relacione abaixo os principais clientes

_uzﬁnmmm clientes
/

S~

DDD/telefone

% sem
faturamento

-~ 1~ KK I~

9 - Bens Patrimoniais (Imoveis)

Tipo Localizagéo Valor atual R$ 1,00
Registro imovel - cartério Namero registro/matricula Onus

_||_ 1-Sim 2 - Nao
Tipo Localizagdo Valor atual R$ 1,00
Registro imével - cartério Numero registro/matricula Onus

E 1- Sim 2 - Néo
Tipo Localizagdo Valor atual R$ 1,00

Registro imével - cartério

Ndmero registro/matricula

Onus

E 1-Sim 2 - Nao

Obs.: Se o nimero de linhas for insuficiente, utilize 0 anexo complementar da Ficha Cadastro Pessoa Juridica.
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Outros Bens

Mencionar a natureza e especificar Valor R$ 1,00 Onus (1 - Sim 2 - N&o)
10 - Seguros
Seguradora Modalidade Valor da cobertura R$ Vencimento
1,00
Imoveis
Veiculos

Maquinas/equipamentos

Pessoal sécios/dirigentes

Qutros

11 - Referéncias Bancarias
Nome do banco Operagéo Agéncia/Estado DDD/telefone

Para os devidos fins de direito, responsabilizamo-nos pela veracidade das informagoes prestadas neste formulario e
autorizamos sua confirmagao. Concordamos com a cobranga da taxa cadastral autorizada pelo Banco Central do Brasil.

Autorizamos a Caixa Econémica Federal a consultar as informagdes pertinentes a minha empresa, consolidadas em

termos de débito e responsabilidade, constantes do sistema central de Risco de Crédito, gerido pelo Banco Central do
Brasil

de de

Local/Data

¢ A ®
Assinatura do responsavel pela empresa
Nome:
CPF:

Para Uso da CAIXA

As informacgdes acima conferem com os documentos apresentados.

Assinatura, sob carimbo, do gerente do PV
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ANEXO COMPLEMENTAR

3 - Composigao acionaria (acionistas/socios) - CONTINUAGAO
Nome CPF/CNPJ

% participagdo cotas/agdes Data ingresso sociedade
!

Autorizagao a contrair divida de acordo contrato social/estatuto
_||_ 1-Sim 2-N&o Forma: D isoladamente _H_ Em conjunto

Experiéncia profissional em meses como dirigente (na empresa atual e anterior)

Cargo

Nome CPF/CNPJ

% participacao cotas/agbes Data ingresso sociedade
[
Cargo Autorizacdo a contrair divida de acordo contrato social/estatuto

E 1-Sim 2-Néo Forma: [ isoladamente || Em conjunto

Experiéncia profissional em meses como dirigente (na empresa atual e anterior)

Nome CPF/CNPJ

% participagao cotas/agbes Data ingresso sociedade
/1
Cargo Autorizagdo a contrair divida de acordo contrato social/estatuto
E 1-8im 2-Nao Forma: _H_ isoladamente D Em conjunto

Experiéncia profissional em meses como dirigente (na empresa atual e anterior)

Nome CPF/CNPJ

% participagdo cotas/agoes Data ingresso sociedade
[
Cargo Autorizacdo a contrair divida de acordo contrato social/estatuto
E 1-8im 2-Né&o Forma: [ ] isoladamente [ ] Em conjunto

Experiéncia profissional em meses como dirigente (na empresa atual e anterior)

Nome CPF/CNPJ

% participagdo cotas/agoes Data ingresso sociedade
[
Cargo Autorizagao a contrair divida de acordo contrato social/estatuto
E 1-Sim 2-Nao Forma: _H_ isoladamente _H_ Em conjunto

Experiéncia profissional em meses como dirigente (na empresa atual e anterior)
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4 - Administragio (Diretores/Gerentes) - Continuagao

Nome CPF/CNPJ
Cargo Data de designagéo

[
Cargo Autorizagao a contrair divida de acordo contrato social/estatuto

E 1-Sim  2-Nao Forma: [_] isoladamente [ ] Em conjunto

Experiéncia profissional em meses como dirigente (na empresa atual e anterior)
Nome CPF/CNPJ
Cargo Data de designagao

[
Cargo Autorizagdo a contrair divida de acordo contrato social/estatuto

E 1-8Sim 2-N&o Forma: D isoladamente _H_ Em conjunto

Experiéncia profissional em meses como dirigente (na empresa atual e anterior)

Nome CPF/CNPJ
Cargo Data de designagao

[
Cargo Autorizagdo a contrair divida de acordo contrato social/estatuto

E 1-8im 2-N&o Forma: D isoladamente D Em conjunto

Experiéncia profissional em meses como dirigente (na empresa atual e anterior)
Nome : CPF/CNPJ
Cargo Data de designagéo

/1
Cargo Autorizagao a contrair divida de acordo contrato social/estatuto

E 1-Sim 2-Né&o Forma: D isoladamente D Em conjunto

Experiéncia profissional em meses como dirigente (na empresa atual e anterior)

Nome . CPF/CNPJ
Cargo Data de designacao
I
Cargo Autorizac3o a contrair divida de acordo contrato social/estatuto

E 1-Sim 2-Né&o Forma: D isoladamente _H_ Em conjunto

Experiéncia profissional em meses como dirigente (na empresa atual e anterior)
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9 - Bens patrimoniais (imoéveis) - CONTINUAGAO

Tipo Localizagdo Valor atual R$ 1,00 '
Registro imovel - cartério Numero registro/matricula Onus

E 1-Sim 2 -Né&o
Tipo Localizagédo Valor atual R$ 1,00
Registro imével - cartorio Numero registro/matricula Onus

E 1-Sim 2-N&o
Tipo Localizag&@o Valor atual R$ 1,00
Registro imovel - cartorio Ndamero registro/matricula Onus

_|_ 1-Sim 2 - Né&o
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1 - TERMOS UTILIZADOS

Consignagdo CAIXA - empréstimo a empregados e servidores de empresas publicas e privadas, mediante
formalizagéo de convénio/termo de adesdo entre a CAIXA e a empresa, entidade ou 6rg@o empregador, com averbagéo
das prestagdes do empréstimo em folha de pagamento do beneficiario do credito.

Convenente - empresa, entidade ou 6rgéo que celebrou convénio com a CAIXA para a concess&o de empréstimo a
seus empregados/servidores, sob consignacao em FP.

Agéncia Centralizadora - agéncia da CAIXA onde foi formalizado o convénio/termo de ades@o e detentora da conta de
depositos da Convenente.

Agéncia Concessora - agéncia da CAIXA que concede o empréstimo.
Beneficiario do crédito - empregado, servidor ou funcionario que contrair empréstimo.

Averbar ou averbagio - registrar e descontar na folha de pagamento dos empregados 0s valores referentes as
prestagdes dos empréstimos concedidos aos empregados/servidores da Convenente.

Arquivo Remessa - arquivo em meio magnético que contém as informagoes necessarias para que a Convenente
efetue a averbacgéo das prestagdes em folha de pagamento dos empregados

Arquivo Retorno - arquivo em meio magnético que contém as informagdes necessarias, fornecidas pela Convenente,
para que a CAIXA possa efetuar a liquidagdo das prestagdes dos contratos averbados em folha de pagamento, bem
como as informagdes de empregados/servidores excluidos e o motivo da ndo averbagdo das prestagoes.

Extrato da Convenente - formulario utilizado para informar os totais dos valores contratados, averbados ou ndo nas
folhas de pagamento dos empregados da Convenente.

Comunicado de Ocorréncias - documento que deve ser preenchido pela Convenente para informar as prestagdes nao
averbadas, quer seja por exclusdo temporaria ou permanente, com a indicagdo dos respectivos motivos.

2 - INFORMAGOES GERAIS
2.1 - Quem pode contratar?

O empregado, servidor ou funcionario:

- com mais de 6 meses de efetivo exercicio;

aposentado em carater permanente, desde que seus rendimentos sejam pagos pelo ex-empregador ou Fundo de
Pens3o e que este mantenha convénio/termo de adesdo com a CAIXA,

pensionista em decorréncia de morte de empregado, desde que previsto em convénio e receba seus proventos
através da Convenente;

que possuam contrato de trabalho com durag&o superior ao prazo previsto para a liquidagéo do empréstimo, depois de
cumpridos os 6 meses de efetivo exercicio;

com mandato legislativo ou executivo com prazo superior ao do empréstimo;

em licenca para tratamento de salde, e que estejam recebendo rendimentos integrais e pagos pelo empregador.

2.2 - Quem ndo pode contratar?

Os empregados/servidores que se enquadram em pelo menos uma das condi¢des abaixo descritas:

- trabalhem sob regime de tarefas ou de comissdes ou contrato temporario;

- pertengam a entidade ou empresa que nao esteja em dia com o repasse dos valores averbados;

- possuam débitos em atraso em qualquer area da CAIXA, exceto quando o liquido do empréstimo destinar-se
exclusivamente a quitagdo ou amortizagéo desse débito;

estejam respondendo a processo administrativo ou sindicancia;

estejam licenciados, cedidos, afastados, em disponibilidade, aviso prévio, reforma, exoneragao ou demissao;

estejam em licenga para tratamento de salde superior a 15 dias, com rendimentos reduzidos e pagos diretamente
pelo INSS; .

- nao tenham sido aprovados pela avaliagéo de risco do crédito da CAIXA.
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3 - PROCEDIMENTOS DA CONVENENTE

3.1 - Nomeagdo do Representante/Averbador

A Convenente deve indicar um ou mais representantes, por meio de Carta de Apresentacdo/Termo de
Responsabilidade, modelo préprio, que assumira atribuicdes e responsabilidades para o correto cumprimento dos
termos do convénio.

Para concessdes em regioes diferentes daquela da Agéncia Centralizadora é obrigatéria a indicagdo de representantes
regionais, pelos representantes legais da convenente, com as mesmas responsabilidades do representante ja indicado

na agéncia centralizadora.

E necessario o comparecimento do(s) Representante(s) na Agéncia Centralizadora, munido(s) de carteira de identidade,
CPF e comprovante de residéncia para a devida identificagéo e coleta dos padrdes de assinatura.

Quando a Convenente indicar representante em local diferente da Agéncia Centralizadora, o empregado indicado
devera comparecer a Agéncia onde seréo realizadas as concessoes.

4 - PROCEDIMENTOS DO REPRESENTANTE

O Representante, ap6s andlise prévia do enquadramento do empregado, encaminha a Agéncia Centralizadora ou
Concessora, conforme o caso, oficio indicando os empregados/servidores que desejam tomar o empréstimo, bem como
o valor pretendido e o valor méximo passivel de averbacdo da margem consignavel, juntamente com a ficha cadastral,
comprovante de pagamento (contracheque, recibo de pagamento, etc.), Carteira de Identidade, CPF e Carteira de

Trabalho do proponente.

E permitida a concessdo de empréstimo a empregado residente em municipio diferente daquele em que foi celebrado o
convénio, desde que o fechamento da folha de pagamento seja centralizado.

Apos aprovagdo do cadastro, o Representante comunica ao proponente a possibilidade da contratagdo para as
providéncias, visando a formalizagao do contrato.

4.1 - Averbagao

A CAIXA envia diretamente a Convenente o extrato com os valores a serem averbados, no prazo de até 2 dias
anteriores ao fechamento da folha de pagamento.

O Representante providencia a averbagao dos valores em folha de pagamento e registra no formulario de Comunicagéo
de Ocorréncias as prestagdes que porventura tenham sido excluidas, com o respectivo motivo.

Eventuais divergéncias entre os valores informados no extrato da Convenente, decorrentes de exclusdes de registros,
sdo anotadas no proprio extrato, em campo apropriado, possibilitando o fechamento contabil por parte da Agéncia da
CAIXA.

Ap6s a averbagdo, o Representante entrega a Agéncia Centralizadora da CAIXA, no prazo méaximo de 3 dias Uteis antes
do vencimento das prestagoes, o arquivo Remessa/Retorno, o extrato e o Comunicado de Ocorréncias, se for o caso.

4.2 - Recolhimento dos valores averbados

E efetuado por meio de pagamento do(s) extrato(s) e/ou débito em conta da empresa Convenente, na data de
vencimento das prestagoes.

Na hipétese de ndo pagamento na data de vencimento dos extratos, é devido pela empresa Convenente, o pagamento
dos encargos previstos contratualmente.

Ocorrendo atraso superior a 5 dias Uteis contado do vencimento do extrato, fica suspensa, automaticamente, a
contratacdo de novos empréstimos, até a regularizagado do débito.

A ocorréncia de 3 (trés) suspensdes, consecutivas ou n&o, implica rescisdo do convénio, ndo desobrigando, entretanto,
a responsabilidade da Convenente em continuar procedendo as averbagdes das prestacoes até a efetiva liquidacao de
todos os contratos.
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4.3 - Comunicagido de Ocorréncias

O Representante comunica a Agéncia Centralizadora ou concessora, por meio do modelo préprio, nos prazos
estipulados pela CAIXA, a excluso ou afastamento de empregado da empresa, sob pena de responsabilidades pelos
prejuizos decorrentes do ndo cumprimento deste procedimento.

O documento deve ser preenchido pela Convenente para informar as prestacdes ndo averbadas, quer seja por exclusdo

temporaria ou permanente, com a indicagao dos respectivos motivos, sendo utilizada nas seguintes situagoes:

- como informativo de exclusdo de averbacdo, a ser entregue juntamente com 0 Extrato da Convenente para
pagamento, respeitando o prazo de até 3 dias uteis anteriores ao vencimento das prestagdes;

- como informativo de desligamento, utilizado para comunicar eventuais desligamentos de empregados em virtude de
falecimento, demissao, licenga para tratamento de salide superior a quinze dias, licenga sem vencimento, dentre
outros, devendo ser entregue a CAIXA no prazo de 3 dias Uteis a partir da ocorréncia/conhecimento do fato.
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